
  

③ 

④ 

◎戸籍等，上記２～５の証明が必要なときは，必要な戸籍
等の本籍地・筆頭者の氏名を書いてください。 
※戸籍等の抄本や身分証明書が必要なときは，誰のもの
が必要か，その方の氏名も書いてください。 

◎「代筆」の場合は必ず記入・押印してください。 
 ※代筆者自身が①～④を書いてください。 
※印鑑は認印可。スタンプ印不可。 

「委任状」の記入例 

① 市役所の窓口に来る人（代理人）の氏名・住所を書いてください。 

② あてはまる番号を○で囲み，必要な枚数を書いてください。 

③ 使用目的を具体的に書いてください。 

④ 委任者（頼む人）本人の住所・氏名・生年月日を書いてください。 
※「筆頭者との続柄」の欄は，上記２～５の証明が必要なときに記入
してください。 

★ 必ず押印してください。 

 ※認印可。スタンプ印不可。 

《お願い･･･窓口に来る方（代理人）のご本人確認について》 

☆上記２～５の戸籍等や附票，身分証明書の証明書が必要なときは，顔写

真付きの証明書（運転免許証等）であれば一点，顔写真付きでない証明

書（保険証や年金手帳等）であれば二点を提示していただきます。 

○○ ○○ ○○ 指 宿  花 子 

指宿市○○ □□□□番地 

１ 

① 

② 

○○○○の手続きのため 

開 聞  太 郎 

指宿市開聞○○ △△△△番地 

○○ ○○ ○○ 

開聞○○ △△△△番地 

開 聞  一 郎 
開聞 一郎 


